
Кемеровская область 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГУРЬЕВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

0т29 .102015г . №2103 

Об утверждении административного регламента администрации 
Гурьевского муниципального района по предоставлению муниципальной 
услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных 
участков (ГПЗУ) для строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства» 

Наосновании Федеральных законов от 06.10 2003 № 131 - ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
от 27 Й7 2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», постановления администрации Гурьевского 
муниципального района от 28.072011г. № 1199 «О порядке разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг администрацией Гурьевского муниципального района и струюурными 
подразделениями администрации Гурьевского муниципального района» и в 
целях обеспечения доступности и качественного исполнения муниципальной 
услуги «Подготовка и вьщдаа градостроительных планов земельных участков 
(ГПЗУ) для строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства», необходимых организационных и информационных условий 
предоставления муниципальной у слуги: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Подготовка и вьщача градостроительных планов 
земельных участков (ГПЗУ) для строительства, реконструкции объектов 
капитал ьного строител ьства». 

2. Постановление администрации Гурьевского муниципального района 
от 19.122013г. № 2453 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и вьщача 
градостроительных планов земельных участков (ГПЗУ) для строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства», постановление 
администрации Гурьевского муниципального районаот21.082015г.№1672 «О 
внесении изменений в регламенты предоставления муниципальных услуг в 
области градостроительной деятельности» считать у тративши ми силу. 

3. Начальнику отдела архитектуры и градо строи тел ьства администрации 
Гурьевского муниципального района Менуховой И А . обеспечить соблюдение 
административного регламента. 

4. О публию ват ь настоящие постановление в газете «Знаменка» и (или) 
обнародовать на официальном сайте Гурьевского муниципального района 
www.admgur.ru. 

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования (обнародования). 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы Гурьевского муниципального района по строительству и 
капитальному ремонту Коршико^ И А . 

Гл ава Гу р ьевско го 
муниципального района С А .Малышев 

с 

http://www.admgur.ru


Г^иложшие 
к по стою т ш и ю з ! министрами 

Гурьевсюго муниципэт шого района 
от29.10.2015 г. №2103 

Административный регламентадминистрации Гурьевского 
муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по 

выдачеразрешения на строительство,реконструкцию объектов 
капитального строительства на территории Гурьев ского ь^ниципального 

района 

1 .Общие положения 

1.1 .Административный администрации Гурьевского муниципального 
района по предоставлению муниципальной услуги (далее - административный 
регламент) разработан в целях повышения качества доступности результатов 
предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и 
последовательность действий администрации Гурьевского муниципального 
района (далее - административные процедуры) при предоставлвгии 
муниципальной услуги «Подготовка и выдана градостроительных планов 
земельных участков (ГПЗУ) для строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства» (далее- муниципальнаяуслуга). 

12. Заявителями, которым предоставляется муниципальная услуга, 
являются физические либо юридические лица, заинтересованные в получении 
градостроительного плана земельного участка (далее - заявитель). От имени 
заявителя может обратиться представитель заявителя, дейст^тогций на 
основании оформленной в у становленном порядке доверенности на 
осуществление действий по получению муниципал ьной у слуги. 

13. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги 
заявитель может получить в средствах масоовой информации, в сети Интернет 
неофициальном сайте администрации Гурьевского муниципального района, на 
информационных стендах. Подробная информация об органах, 
предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2 2 . настоящего 
административного регламента. 

2. С та ндарт предо ста вления муниципальной у слуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги — «Подготовка и выдана 
градостроительных планов земельных участков (ГПЗУ) для строительства, 
реконстру кции объектов капитального строительства» 

2 2 . Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры и 
фадостроител ьства администрации Гурьевского муниципального района(далее 
-отдел) . 

11оч1овмй адрес: г. Гурьевск,ул. Коммунистическая,21. 
Телефон ру ю водителя органа: 8(38463)5-02-29 
Тел ефон ы сп еци ал исто в: 8 (3 8463 )5 -02-29,5 -04-11. 
Адрес электронной почты: arhjgur@mail.ru 
Адрес информационного Интернет-портала: www.admsur.ru 
Графи к работы: 
понедельник- с8 .00до 1 7 0 0 ч а с о в , п е р ф ы в с 1 2 0 0 до 13.00чаоов 
вторник- неприемный день(обработказаявлений) 

среда- выездной день по заявкам 
четверг- неприемный дать (обработка заявл ений) 
пятница- неприемный день (обработка заявлений) 
2 3 . Результатом предоставления муниципальной услуги является вьщача 

фадостроител т о г о плана земельного участка, либо уведомление о 
невозможности выдачи фадо строительно го план а на земельный участок. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 15 дней с момента 
регистрации поступившего заявл ения. 

2 5 . Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федфации; 
- Градостроительным кодексом Российской Федфации; 
- Федфальным законом от 29.122004 N 191-ФЗ "О введении в действие 

Градостроителшого кодекса Российский Федфации"; 
- Федфальным замэномотОб.102003 Г.№131-Ф3 «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федфации»; 
- Федфалшым законом от 27J072010 N 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Приказом Министерства регионального развития Российской 

Федфации от 10 05 2011 г .№ 207 «Об утвфждении формы фадостроительного 
плана земельного участка»; 

- Постановлением администрации Гурьевского муниципального района 
от01 042013г. №534 «Об утвфждении положений об отделах администрации 
Гурьевского муниципального района»; 

- Постановлением администрации Гурьевского муниципального района от 
31.102012г.№ 2093 «Об утвфждении правил подани и рассмотрения жалоб на 
решение и действие (бездействие) органов местного самоуправления 
Гурьевского муниципального района и их должностных лиц, муниципалыгых 
слу жащих»; 

- Постановлением администрации Гурьевского муниципального района 
от 28072011 г. № 1199 «О порядке разработки и утвфждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
администрацией Гурьевского муниципального района и стру ктурными 
подразделениями администрации Гурьевского муниципального района». 

2J6. Исчфпывающий пфетень до ту ментов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципал ьной у слуги: 

для получения фадостроителыюго плана земельного участка заявитель 
подает заявл ениео вьщздефадостроительного план а земельно го участка. 

2.7. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя иных 
дотументов кроме дотументов, установленных пунктом 2.6. настоящего 
регламента. 

28. Заявитель вправе приставить документы, указанные в пункте 29. 
настоящего регламента, по собственной инициативе. 

2.9. Исчфпывающий пфетень догу ментов и информации, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов государственных 
внебюджетных фондов, органов местного самоуправления, организаций и 
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запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в органах 
(организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель не 
пред ставил такие доку менты и информацию самостоятельно. 

К Д01у ментам, которые необходимы для предоставления муниципальной 
услуги и находятся в распоряжении органов государственной власти, органов 
местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, 
подлежащих запросу через уполномоченный орган, если такие дою/мен ты не 
были предоставлены заявителем самостоятельно,относятся: 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделокс ним; 

- кадастровая выписка о земельном участке с описанием поворотных 
точек границ земельного участка; 

- информационное письмо из Департамента культуры и национальной 
политики Кемеровской области об объекте 1ультурного наследия, включенном 
в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников 
истории и культуры) народовРоссийснэй Федерации. 

2.10. Основания для отказа в приеме до^ментов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги не предусмотрены настоящим 
регламентом. 

2.11.0снованияневозможноста предоставления муниципальной услуги: 
2.11.1. В случае отсутствия в государственном кадастре недвьжимости 

сведений о земельном участке заявителю натравляется уведомлоьие о 
невозможности выдачи градостроительного плана земельного участка. 

2.12. Муниципальная у слуга предоставляется бесплатно. 
2.11. Максимальный срокожидания вочереди непревышает 15 минут. 
Продолжительность приемау специалиста не превышает 15 минут. 
2.13. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в день посту плени я вотдел. 
2.14.Требования к местам предоставления муниципальнойуслуги: 
2.14.1. Места предоставления муниципальной услуги (места 

информирования, ожидания и приема заинтересованных лиц) располагаются в 
помещении, занимаемом отделом. 

2.142. Места информирования оборудуются стендами, стульями и 
столами для возможности оформлениядо1ументов. 

2.143. Места для ожидания должны иметь условия, удобные для 
заинтересованных лиц и оптимальные для работы специалистов отдела. Места 
о жид ашяобору дуются стульями. 

2.14.4. Прием заинтересованных лиц осуществляется в служебных 
кабинетах отдела. Места приема оборудуются стульями и должны 
соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным 
нормам и правилам. 

2.145. Рабочие места специалистов отдела оснащаются табличками 
(вывесками) с у Казани ем фамил ии, и мени, отч ества и дол жности. 

2.15.Показатели доступности и качества муниципальной у слуги: 
2.15.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является 

открытой и общедоступной. 
2.152. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются соблюдение сроюв предоставления муниципальной услуги и 
отсутствие жалоб от граждан. 

2.153. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 
осуществляется специалистами отдела при личном контакте с заявителями, с 
использованием средств почтовой, телефонной связи (телефон 5-02-29, 5-04-
11),элекф0нн0й почты сети «Интернет» (arh gur@mail.ru); 

2.15.4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется специалистами отдела: 

- времени приема, порядкаработыи срока вьщани до iy ментов; 
- перечня до1ументов, если они предоставлены добровольно заявителем 

(при их наличии); 
- иным вопросам. 
2.155. Места информирования, предназначенные для ознакомления 

заинтересо ванных лиц с информационными материалами, оборудуются 
информационными стендами, стульями и столами для возможности 
оформлшиядоьу ментов. 

2.15j6. Поддау до1ументов на предоставление муниципальной услуги 
возможно осуществить через многофункциональный центр. 

2.15.7. Предоставление муниципальной услуги возможно осуществлять в 
электронной форме. 

В случае обращения заявителя с запросом о предоставлении 
муниципал ьнойуслуги в много4ункционалшый центр, порядок и сроки приема 
и регистрации запроса, а также вьщани заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о 
взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности 
многофункционального центра. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
осуществл яется: 

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и 
обеспечение до ступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципал ьнойуслуги. 

3.Состав,последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения в том числе особенно ста 

выполнения административных процедур в электронной форме: 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
- прием и регистрация заявления; 
- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему до1ументов (при их 

наличии); 
- оформл еьие (подготовка) градо строительно го плана земельного участка, 

либо у ведо мления о невозможности вьщани градо строительно го плана; 
- подготовка проекта постановления администрации Гурьеве ко го 

муниципального района об у тверждении градо строительного плана земельного 
участка; 

- выдача градостроительного плана и постановления об утверждении 
градостроителытого плана, либо уведомления о невозможности вьщани 
градостроительного плана. 

Блок - схема осуществления административных процедур приведена в 
приложении№3 кнастоящему административному регламенту. 
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32.Прием и регистрация заявленияи догументов: 
32.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 

является обращение заинтересо ванного лица в отдел с заявлением (Приложение 
1) на бумажном носителе или в форме зпеюронного догумента через единый 
портал государственных и муниципальных услуг, либо обращение заявителя в 
МФЦ. 

3 2 2 . Специалист отдела, уполномочагный принимать догументы, 
регистрирует поступившие догументы путем внесения в программу учета 
заявок записи, которая содержит входящий номер, дату приема заявления, 
( Ф Л .О., наименование заявителя), количество и наименование до гу ментов. 

3 2 3 . Срок регистрации заявленияи документов не должен превышать 15 
минут. 

3 3 . Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему догументов, 
подготовка межведомственных запродав в органы или организации, 
участ^югцие в межведомственном информационном взаимодействии, 
подготовка итогового догу мента. 

33.1. Спад и ал ист отдела проверяет заявление о вьщаче 
градостроительного плана земельного участка и догументов, если они 
предоставлены добровольно заявителем (при их наличии), запрашиваемых в 
органах или организациях, участвующих в межведомственном 
информационном взаимодействии; 

3 3 2 . В случае необходимости специалист подготавливает и направляет 
межведомственные запросы в органы и организации, участвующие в 
межведомственном информационном взаимодействии, о представлении 
догументов (их копий или сведений из них), необходимых для предоставления 
му ницип ал ьной у слу ги; 

3 3 3 . Если в ходе проверки догументов не выявлены основания 
невозможности вьщачи градо строительно го плана, специалистотдела в течение 
5 рабочих дней осуществляет подготовку градостроительного плана земельного 
участка и проекта постановления администрации ГУрьевского муниципального 
районаоб его утверждении; 

3 3.4. В случае отказа в получшии сведений из государственного 
кадастра недвижимости по причинам, указанным в пункте 2.11. настоящего 
административного регламента, специалист управления в течение одного 
рабочего дня со дня получзгия отказа готовит уведомление о невозможности 
вьщачи градостроительного плана с указанием причин (приложение № 4 к 
настоящему административному регламенту). 

3.4. Выдана градостроител ьного плана и постановлогия об утверждении 
градостроител ьного плана, либо уведомления о невозможности вьщши 
градостроител ьного плана 

3.4.1. Подписанный начальником отдела градостроительный план 
земельного участка, проект постановления администрщии Гурьевского 
му ниципал ьного районаоб утверждении градостроител ьного плана земельного 
участка, либо уведомление о невозможности вьщачи градостроител ьного плана 
земельного участка с приложением всех до!ументов предоставляется 
заявителю. 

3.42. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги 
заинтересо ванное лицо можету ведомляться о принятом решении по телефону, 
факсу, тл ектронной почте. 

3 .43. Выдана градостроител т о г о плана земельного участка 
осуществляется в течение срока, установленного подпунктом 2.4. настоящего 
административного регламента. 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной у слуги 

4.1. Контроль за своевременностью, полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги включает в себя текущий контроль и 
проведение проверок, и осуществляется в целях выявления и устранения 
нарушений прав лиц, имеющих право наполучогие муниципальной услуги, в 
процессе ее о казания. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами, 
ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной 
услуги. 

4 2 . Про вед ение текущего юнтроля должно осуществляться не реже двух 
раз в год. 

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании 
полугодовых или годовых планов работы отдела) и внеплановым (проводится 
по конкретному обращению заявителя или иных заинтересо ванных лиц). При 
проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с 
исполншиемотдепьных административных процедур. 

4 3 . Перетень должностных лиц, осуществляющих тегугций контроль за 
соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги,устанавливается 
н стальником отдела архитектуры и градо строительства администрации 
Гурьевского муниципального района. 

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам 
проведенных проверок в отношении винонтых лиц принимаются меры в 
соответствии сзашнодательствомРоссийской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядокобжалования действий (бездействия) 
исполнительного органа, предоставляющего муниципальную у слугу,а 

такжедолжностных лиц 

5.1. Действия (бездействие) и решения отдела архитектуры и 
градостроительства администрации Гурьевского муниципального района, 
принятые в рамках предоставления данной муниципальной услуги, могут быть 
обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации. 

5 2 . Заявитель вправе обжаловать (в письменном виде и в ходеличного 
обращения) действия (бездействия) и решения,обратившись: 

- к руюводителю отдела, осуществляющего подготовку и вьщму 
градостроител ыгых планов земельных участков (ГПЗУ) для строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства.; 

- кглаве Гурьевского муниципал ьного района; 
в орган, уполномоченный на осуществление контроля за 

использованием и сохранностью жилищного фонда; 
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- ворганыПро^ратуры; 
- в суд, в порядке, преду смотр енномдей ствующим законодательством. 
5 3 . Жал об а дол жн а сод ер жать: 
а) наименование органа, предоставляющего муниципалшую услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципалшую услугу, либо 
муниципального служащего, ранения и действия (бездействие) иэторых 
обжалуются; 

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лицалибо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты(при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен б ыть направлен ответ заявителю; 

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо 
муниципального служащего; 

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципалшую услугу, 
его должностного л и ц а л и б о муниципального служащего. Заявителем могут 
быть представлены догументы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя,либо их копии. 

5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также 
представляется докумогт, подтверждающий полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждаогцего 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть 
представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федер ации до вер енносгь (дл я физич еских лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная 
руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом 
(дл я юридич еских л иц); 

в) копия решения о назндаении или об избрании либо приказа о 
назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 
доверенности. 

5 5 . Прием жалоб в письменной форме осуществляется отделом, в месте 
предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос 
на получадие муниципал шой услуги, нарушение порядка которой обжалуется, 
либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципалшой 
услуга). 

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления 
муниципальных услуг. 

Жалоба в письменной форме можетбыть также направленапо почте. 
В случае под»ги жалобы при личном приеме заявитель представляет 

доityмент, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 

5j6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем 
посредством официального сайта в информационно-телекоммуникационной 
сети "И н тер н ет": w ww .ad mgur xu. 

5.7. Жалоба рассматривается отделом. В случае если обжалуются 
решения начальника отдела, жалоба подается на имя главы Гурьевского 
муниципал шого районаи рассматривается им в порядке. 

5.8. Жалоба может быть подана заявителем через многофункционалшый 
центр предоставления муниципалшых услуг. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 
жалобы в отдел е. 

5 9 . Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 
случаях: 

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципал ьной у слуги; 

б) нарушение ср ока предоставления муниципал шой у слуги; 
в) требование представления заявителем дог^мштов, не 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и 
орган а м е с т о го самоу правл ения дл я предо ставл ения му ницип ал шой у слу ги; 

г) отказ в приеме дог^ментов, представление которых предусмотраго 
нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления 
му ницип ал ш о й у слу ги; 

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
непредусмотрагы федеральными законами и принятыми в соответствии сними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципалшой 
услуга платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации; 

ж) отказ органа, предоставляющего муниципалшую услугу, его 
должностного л и ц а в исправлении допущенных опечаток и ошибокв выданных 
в результате предоставления муниципалшой услуга документах либо 
нарушениеустановлатного срока таких исправлений. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения, 
преду смотр енно го статьей 5 63 Кодекса Российской Федерации об 
административных правонарушениях, или признаков состава преступления 
должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно 
н апр авл яет со о тветству ю щи е матер и ал ьг в ор ган ы прокуратуры. 

5.11. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, 
подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее 
поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации. 

В случае об жалованияотказаотделаили его должностного лицавприеме 
догументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких 
исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее 
регистрации. 

5.12. По результатам рассмотрения жалобы отдел принимает решение об 
удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное 
решение принимается в форме актаотдела. 

При удовлетворении жалобы отдел принимает исчерпывающие меры по 
устранению выявленных нарушений, в том числе по вьщане заявителю 


