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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ОТДЕЛА МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКУПОК АДМИНИСТРАЦИИ ГУРЬЕВСКОГО РАЙОНА ПО ИСПОЛНЕНИЮ ФУНКЦИИ  ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ КОНТРАКТОВ, ЗАКЛЮЧЕННЫХ  ПО ИТОГАМ  РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ

I. Общие положения

1. Административный регламент Отдела муниципальных закупок Администрации Гурьевского района (далее - Отдел) по исполнению муниципальной  функции  ведения реестра муниципальных  контрактов, заключенных от имени муниципальных заказчиков по итогам размещения заказов (далее - Регламент).

Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной  функции по ведению реестра муниципальных контрактов, заключенных от имени муниципальных заказчиков по итогам размещения заказов (далее - Реестр контрактов), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Отдела и должностных лиц, а также порядок взаимодействия Отдела  и их должностных лиц с муниципальными заказчиками при осуществлении Отделом полномочий по ведению Реестра контрактов.

Настоящий Регламент не распространяется на отношения, связанные с ведением реестра контрактов, в который включаются сведения, касающиеся размещения заказов и заключения контрактов, составляющие государственную тайну.

2. Исполнение Отделом муниципальной функции по ведению Реестра контрактов осуществляется на безвозмездной основе в соответствии с:

Федеральным законом от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 30, ст. 3105; 2006, N 1, ст. 18, N 31, ст. 3441; 2007, N 17, ст. 1929);

Федеральным законом от 10 января 2002 г. N 1-ФЗ "Об электронной цифровой подписи" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 2, ст. 127);

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3448);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. N 807 "Об утверждении Положения о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры" (далее - Постановление Правительства Российской Федерации N 807) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 1, ст. 265);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 г. N 147 "Об утверждении Положения о пользовании официальными сайтами в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными сайтами" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 12, ст. 1412);

Распоряжением Администрации Гурьевского района № 96 от 23.01.2007 «О совершенствовании системы муниципального заказа Гурьевского района»;
настоящим Регламентом.

3. Муниципальную функцию  по ведению Реестра контрактов Отдел исполняет  на основании представленных муниципальными  заказчиками  сведений о муниципальных контрактах, заключенных  по итогам размещения заказов (далее - контракты), в целях:

расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирования такого участия;

развития добросовестной конкуренции;

совершенствования деятельности органов местного самоуправления в сфере размещения заказов;

обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.

4. Отдел принимает от муниципальных  заказчиков документы:

  "Сведения о государственном или муниципальном контракте (его изменении), заключенным  муниципальным заказчиком" по форме согласно приложению N 1 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. N 807; 
"Сведения об исполнении (о прекращении действия) государственного или муниципального контракта" по форме согласно приложению N 2 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. N 807.
5. Отдел:

-формирует Реестр контрактов;

-размещает Реестр контрактов на официальном сайте Администрации Гурьевского района Кемеровской области в сети Интернет по адресу www.admgurray.r42.ru, (далее - Официальный сайт) и обеспечивает свободный и бесплатный доступ к нему;
-взаимодействует с муниципальными заказчиками по вопросам исполнения муниципальной функции по ведению Реестра контрактов;

-принимает от муниципальных заказчиков сведения о контракте и на их основании формирует новые или обновляет существующие реестровые записи;

-сообщает муниципальным заказчикам о результатах обработки сведений о контракте.
6. Исполнение муниципальной функции по ведению Реестра контрактов включает в себя следующие административные процедуры:

-прием от муниципального заказчика документа "Сведения о государственном или муниципальном контракте (его изменении), заключенном  муниципальным заказчиком" по форме согласно приложению N 1 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. N 807 (далее - "Сведения о контракте (его изменении)");

-прием от муниципального заказчика документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) государственного или муниципального контракта" по форме согласно приложению N 2 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. N 807 (далее - "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта");

-проверка наличия в представленных заказчиком сведениях о контракте (его изменении)» и сведениях об исполнении (прекращении действия) контракта всех показателей, а также их соответствия друг другу;

-принятие решения о возможности включения в Реестр контрактов показателей сведений о контракте или о возврате муниципальному заказчику не соответствующих требованиям настоящего Регламента сведений о контракте;

-включение в Реестр контрактов соответствующих показателей сведений о контракте;

-размещение Реестра контрактов по форме согласно приложению N 3 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, на Официальном сайте.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции по ведению Реестра контрактов

7. Реестр контрактов содержит сведения о муниципальных контрактах, заключенных муниципальными заказчиками по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

 Доступ к Реестру контрактов осуществляется из раздела " Реестр муниципальных контрактов" Официального сайта. Реестр контрактов доступен для свободного просмотра без взимания платы.

Конечным результатом исполнения Отделом муниципальной функции по ведению Реестра контрактов является включение реестровой записи в Реестр контрактов и размещение Реестра контрактов на Официальном сайте.

8. Место нахождения Отдела муниципальных закупок Администрации Гурьевского  района: Кемеровская область, г. Гурьевск, ул. Коммунистическая, 21, кабинет № 120 «а».
Почтовый адрес для направления в Отдел обращений по вопросам ведения Реестра контрактов: 652780 Кемеровская область, г. Гурьевск, ул. Коммунистическая, 21, кабинет № 120 «а»
Электронный адрес для направления в Отдел электронных обращений по вопросам ведения Реестра контрактов: Grsk@bk.ru
Часы работы  (по местному времени):

	Понедельник


	8.00 - 17.00

	Вторник
	8.00 - 17.00

	Среда
	8.00 - 17.00

	Четверг
	8.00 - 17.00

	Пятница
	8.00 - 17.00

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день.


Часы приема  сведений о контракте от муниципальных заказчиков
 (по местному времени):

	Понедельник


	15.00 -17.00

	Вторник
	15.00 -17.00

	Среда
	15.00 -17.00

	Четверг
	15.00 -17.00

	Пятница
	Технический  день

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день.


Часы выдачи  уведомлений о контракте от муниципальных заказчиков 
(по местному времени):

	Понедельник
	15.00 -17.00

	Пятница
	15.00 -17.00

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день.


В предпраздничные дни продолжительность времени приема сведений о контракте от муниципальных заказчиков  сокращается на 1 час.

9. Консультации по процедуре ведения Реестра контрактов предоставляются  в случае непосредственного обращения в Отдел  на безвозмездной основе.

При поступлении письменных обращений  ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 10 дней с момента поступления письменного обращения.

При ответе на обращения в форме электронных сообщений через Интернет ответ, на обращение направляется по электронной почте в адрес заявителя в срок, не превышающий 5 дней с момента поступления электронного обращения.

При осуществлении непосредственного консультирования должностные лица Отдела  предоставляют информацию:

-о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства письменные обращения по вопросам ведения Реестра контрактов;

-о принятом решении по конкретному письменному обращению;

-о нормативных актах по вопросам ведения Реестра контрактов (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

-о процедурах принятия от муниципальных заказчиков сведений о контрактах, установленных настоящим Регламентом;

-о месте размещения  на Официальном сайте Реестра контрактов.
Иные вопросы рассматриваются  только на основании соответствующего письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должностные лица Отдела отвечают вежливо и корректно.

10. Прием  сведений от муниципальных заказчиков  проводится в соответствии с установленными часами приема сведений о контракте от муниципальных заказчиков специалист отдела муниципальных закупок (далее - специалист).

11. Для включения в Реестр контрактов сведений о контракте Отдел принимает от муниципальных  заказчиков в соответствии с пунктом 4 настоящего Регламента следующие документы:

1) "Сведения о государственном или муниципальном контракте (его изменении), заключенном муниципальным заказчиком" согласно приложению N 1 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. N 807 и копию муниципального контракта.

11.1.Для обновления включенных в Реестр контрактов реестровых записей Отдел принимает от муниципального заказчика в соответствии с пунктом 4 настоящего Регламента следующие документы:

А) "Сведения о контракте (его изменении)", заполненные в соответствии с Указаниями по заполнению формы документа "Сведения о государственном или муниципальном контракте (его изменении), заключенном государственным или муниципальным заказчиком" согласно приложению N 1 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. N 807 и соглашение к муниципальному контракту.

Б)"Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта", заполненные в соответствии с Указаниями по заполнению формы документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) государственного или муниципального контракта", согласно приложению N 2 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. N 807 и соглашение о расторжении контракта (если контракт расторгнут).

Отдел по мере поступления принимает к исполнению:

-сведения о контракте на бумажном носителе, непосредственно представленные представителем муниципального заказчика;

-сведения о контракте на бумажном носителе, направленные муниципальным заказчиком по почте;

-сведения о контракте в электронном виде, направленные муниципальным заказчиком с применением средств электронной цифровой подписи (далее - ЭЦП).

12. Полученные от муниципального заказчика сведения о контракте проверяются специалистом  на соответствие требованиям настоящего Регламента.

В случае несоответствия сведений о контракте, требованиям настоящего Регламента специалист возвращает не соответствующие требованиям настоящего Регламента сведения о контракте представителю муниципального заказчика. При этом показатели сведений о контракте не подлежат включению в Реестр контрактов.

В случае несоответствия сведений о контракте, направленных муниципальным заказчиком по почте на бумажном носителе, требованиям настоящего Регламента специалист возвращает не соответствующие требованиям настоящего Регламента сведения о контракте в адрес муниципального заказчика по почте на бумажном носителе. При этом показатели сведений о контракте не подлежат включению в Реестр контрактов.

В случае несоответствия сведений о контракте, направленных муниципальным заказчиком  в электронном виде с применением средств ЭЦП, требованиям настоящего Регламента специалист уведомляет муниципального  заказчика  о возврате сведений о контракте. При этом показатели сведений о контракте не подлежат включению в Реестр контрактов.

На основании соответствующих требованиям настоящего Регламента сведений о контракте специалистом осуществляется формирование новой или обновление существующей реестровой записи. Новой реестровой записи присваивается уникальный номер, обновленной реестровой записи присваивается порядковый номер изменения.
Специалист  Отдела извещает муниципального заказчика о включении сведений о контракте с указанием номера реестровой записи или номера ее изменения способом, аналогичным способу представления муниципальным заказчиком сведений о контракте.

Сформированный Реестр контрактов размещается на Официальном сайте Администрации Гурьевского района Кемеровской области.

Сведения, внесенные в Реестр контрактов, сохраняются в Реестре контрактов в течение трех лет со дня внесения в него показателей. 
Реестр контрактов хранится в электронном виде в порядке, установленном законодательством об архивном деле в Российской Федерации.

Сведения о контракте хранятся в электронном виде и/или на бумажном носителе в порядке, установленном законодательством об архивном деле в Российской Федерации.

13. Отдел  возвращает муниципальному заказчику сведения о контракте, при этом показатели сведений о контракте не подлежат включению в Реестр контрактов, в случае:

-несоответствия формы представляемых муниципальным заказчиком сведений о контракте форме согласно приложению N 1 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. N 807, или форме согласно приложению N 2 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря  2006 года N 807;

-отсутствия в представляемых муниципальным заказчиком сведениях о контракте показателей, предусмотренных приложениями N 1 и 2 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. N 807, обнаруженного специалистом Отдела при визуальной и/или автоматизированной проверке сведений о контракте в соответствии с настоящим Регламентом;

-несоответствия друг другу показателей в представляемых муниципальным заказчиком сведениях о контракте, предусмотренных приложениями N 1 и 2 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. N 807, обнаруженного специалистом Отдела при визуальной и/или автоматизированной проверке сведений о контракте в соответствии с настоящим Регламентом;

-представления  сведений о контракте, в которых не указано, что размещение заказов осуществляется от имени муниципального  заказчика, за счет средств бюджетов, внебюджетных средств получателей средств федерального бюджета, бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации, внебюджетных средств Пенсионного фонда Российской Федерации, бюджета Федерального фонда обязательного медицинского страхования, внебюджетных средств Федерального фонда обязательного медицинского страхования, бюджета Фонда социального страхования Российской Федерации, внебюджетных средств Фонда социального страхования Российской Федерации;

-не предоставление  копии муниципального контракта;
-не соответствие наименования товара, указанного в Сведениях о контракте, наименованию товара по Общероссийскому классификатору продукции;

-не соответствие кода товара, указанного в Сведениях о контракте, коду товара по Общероссийскому классификатору продукции;

-не подтверждения подлинности ЭЦП уполномоченного лица муниципального заказчика;
-не подтверждения выделения муниципальному заказчику бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, объемов финансирования расходов  бюджета или сметных назначений, соответствующих цене заключенного муниципального контракта;

-не выполнения иных не установленных настоящим Регламентом требований и условий.

III. Административные процедуры

15. Форма документа  "Сведения о контракте (его изменении)" в зависимости от способа оформления принимается в соответствии с пунктом 4 настоящего Регламента в 1-м экземпляре  на бумажном носителе непосредственно от представителя муниципального заказчика, в 1-м экземпляре на бумажном носителе почтой или в электронном виде с ЭЦП  в установленные часы работы.
16. При приеме от представителя муниципального заказчика  заполненной формы документа "Сведения о контракте (его изменении)" на бумажном носителе специалист Отдела визуально проверяет:

-соответствие формы документа «Сведения о контракте (его изменении)» представленной муниципальным  заказчиком  форме согласно приложению N 1 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. N 807;

-заполнение представленной муниципальным заказчиком формы документа "Сведения о контракте (его изменении)" в соответствии с Указаниями по заполнению формы документа "Сведения о государственном или муниципальном контракте (его изменении), заключенном государственным или муниципальным заказчиком", согласно приложению N 1 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. N 807;

-отсутствие исправлений в представленной муниципальным  заказчиком  форме документа "Сведения о контракте (его изменении)";

В случае если дата  в форме документа "Сведения о контракте (его изменении)" не соответствует дате фактического представления в Отдел, специалист Отдела  указывает в правом верхнем углу документа "Сведения о контракте (его изменении)" дату фактического представления, свою должность, собственноручную подпись и расшифровку подписи в виде фамилии и инициалов.

В случае успешного выполнения проверки документа «Сведения о контракте (его изменении)»  специалист Отдела указывает в поле "Отметки уполномоченного органа на ведение реестра контрактов о принятии сведений" свою должность, собственноручную подпись, расшифровку подписи в виде фамилии и инициалов и текущую дату.

17. Не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия от муниципального заказчика формы документа "Сведения о контракте (его изменении)", специалист Отдела вводит в информационную систему показатели, прошедшие в соответствии с пунктом 16 настоящего Регламента визуальную проверку и производит автоматизированную проверку показателей формы документа "Сведения о контракте (его изменении)" в соответствии с приложением N 1 к настоящему Регламенту.

В случае успешного выполнения автоматизированной проверки в информационной системе на основании введенных специалистом Отдела показателей формы документа  "Сведения о контракте (его изменении)" формируется новая реестровая запись с уникальным номером реестровой записи.

Уникальный номер реестровой записи имеет следующую структуру:

1, 2, 3, 4, 5 - идентификационный код заказчика, присвоенный муниципальному заказчику;

6, 7 - последние две цифры года, в котором показатели сведений о контракте были включены в Реестр контрактов;

8, 9, 10, 11, 12, 13 - порядковый номер реестровой записи, присваиваемый в соответствии со сквозной нумерацией, осуществляемой в пределах календарного года. 
В случае успешного выполнения автоматизированной проверки в информационной системе на основании введенных специалистом Отдела показателей формы документа "Сведения о контракте (его изменении)" с указанием в кодовой зоне строки "Номер реестровой записи" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" уникального номера реестровой записи, присвоенного Отделом, и указания в строке "Тип сведений" текста "измененные", осуществляется обновление существующей реестровой записи с присвоением порядкового номера изменения.

В случае успешного выполнения автоматизированной проверки специалист Отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем получения от муниципального заказчика формы документа "Сведения о контракте (его изменении)" оформляет на бумажном носителе в 1-м экземпляре документ "Извещение о регистрации в Отделе сведений о муниципальном контракте, заключенном  по итогам размещения заказов" далее «Извещение о регистрации», указывает в поле "Исполнитель" собственноручную подпись, расшифровку подписи в виде фамилии и инициалов и передает  экземпляр  документа «Извещение о регистрации» представителю заказчика под подпись в журнале регистрации Сведений.

При невозможности передачи в указанные сроки представителю муниципального заказчика  экземпляра  документа «Извещение о регистрации», специалист Отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия от муниципального заказчика формы документа  "Сведения о контракте (его изменении)", обеспечивает направление по факсу  экземпляра документа «Извещение о регистрации» и делает отметку о направлении в журнале регистрации указанием даты отправки, своей должности, собственноручной подписи, фамилии и инициалов.

18. В случае обнаружения ошибок или несоответствий в форме документа  "Сведения о контракте (его изменении)" при проверках, установленных пунктами 16 или 17 настоящего Регламента, специалист Отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем получения от муниципального заказчика документа  "Сведения о контракте (его изменении)", оформляет на бумажном носителе документ «Уведомление о возврате» 
При невозможности передачи в указанные сроки представителю муниципального заказчика  экземпляра документа "Уведомление о возврате" специалист Отдела не позднее 2-го рабочего дня, следующего за днем принятия от муниципального заказчика  документа "Сведения о контракте (его изменении)", обеспечивает направление в адрес муниципального заказчика по факсу  экземпляра документа "Уведомление о возврате" и делает отметку о направлении в журнале регистрации с указанием даты отправки, должности, собственноручной подписи, фамилии и инициалов.

19. При получении от муниципального заказчика документа  "Сведения о контракте (его изменении)" в электронном виде с ЭЦП специалист Отдела в сроки, указанные в пунктах 16 - 18 настоящего Регламента, в порядке, аналогичном установленному в пунктах 16 - 18 настоящего Регламента, осуществляет обработку документа "Сведения о контракте (его изменении)" в электронном виде, при этом направление муниципальному заказчику документа "Уведомление о возврате" или  документа "Извещение о регистрации" осуществляется  в электронном виде с ЭЦП специалиста Отдела.

20. При получении по почте от муниципального заказчика документа  "Сведения о контракте (его изменении)" на бумажном носителе специалист, ответственный за прием и обработку входящей корреспонденции (далее - ответственный исполнитель), в день получения обеспечивает регистрацию документа "Сведения о контракте (его изменении)" на бумажном носителе и передает их начальнику отдела.  
Начальник отдела в тот же день передает документ "Сведения о контракте (его изменении)" на бумажном носителе специалисту Отдела.

Специалист Отдела в сроки, указанные в пунктах 16 - 18 настоящего Регламента, в порядке, аналогичном установленному в пунктах 16 - 18 настоящего Регламента, осуществляет обработку документа "Сведения о контракте (его изменении)" на бумажном носителе, при этом направление муниципальному  заказчику документа "Уведомление о возврате" или  документа "Извещение о регистрации" осуществляется по факсу.

21. Форма документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта" в зависимости от способа оформления принимается Отделом в соответствии с пунктом 4 настоящего Регламента на бумажном носителе в 1-м экземпляре непосредственно от представителя муниципального заказчика, на бумажном носителе в 1-м экземпляре почтой с сопроводительным письмом или в электронном виде с ЭЦП  в установленные часы работы.
22. При получении от муниципального заказчика документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта" на бумажном носителе, специалист Отдела визуально проверяет:

соответствие формы «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта»  представляемой муниципальным  заказчиком форме согласно приложению N 2 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. N 807;

заполнение представленной муниципальным заказчиком формы документа "Сведений об исполнении (прекращении действия) контракта" в соответствии с Указаниями по заполнению формы документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) государственного или муниципального контракта", согласно приложению N 2 к Положению о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. N 807;

отсутствие исправлений в представленной муниципальным заказчиком форме документа  "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта"
В случае если дата в форме документа  "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта" не соответствует дате фактического представления в Отдел, специалист Отдела указывает в правом верхнем углу документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта" дату фактического представления, свою должность, собственноручную подпись и расшифровку подписи в виде фамилии и инициалов.

В случае успешного выполнения проверки документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта" специалист Отдела указывает в поле "Отметки уполномоченного органа на ведение реестра контрактов о принятии сведений" свою должность, собственноручную подпись, расшифровку подписи в виде фамилии и инициалов и текущую дату.

23. Не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия от муниципального заказчика документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта", специалист Отдела вводит в информационную систему показатели прошедшие визуальную проверку в соответствии с пунктом 22 настоящего Регламента  и производит автоматизированную проверку показателей. 
В случае успешного выполнения автоматизированной проверки в информационной системе на основании введенных специалистом показателей документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта" осуществляется обновление соответствующей реестровой записи с присвоением очередного номера изменения.

В случае успешного выполнения автоматизированной проверки специалист Отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем получения от муниципального заказчика документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта" оформляет на бумажном носителе документ "Извещение о регистрации", указывает в поле "Исполнитель" собственноручную подпись, расшифровку подписи в виде фамилии и инициалов и передает представителю муниципального заказчика под подпись. 
При невозможности передачи в указанные сроки представителю муниципального заказчика документа "Извещение о регистрации", специалист Отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия от муниципального заказчика документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта", обеспечивает направление в адрес  муниципального заказчика по факсу документа "Извещение о регистрации" и делает отметку о направлении в журнале регистрации с указанием даты отправки, своей должности, собственноручной подписи, фамилии и инициалов.

 24. В случае обнаружения ошибок и несоответствий в документе "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта" при проверках, установленных пунктами 22 или 23 настоящего Регламента, специалист Отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем получения от муниципального заказчика документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта", оформляет на бумажном носителе  документ "Уведомление о возврате", указывает в поле "Исполнитель" свою должность, собственноручную подпись, расшифровку подписи в виде фамилии и инициалов, текущую дату  и передает представителю муниципального заказчика.

При невозможности передачи в указанные сроки представителю муниципального заказчика  документа "Уведомление о возврате" с приложением не соответствующего требованиям настоящего Регламента документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта" специалист Отдела не позднее 2-го рабочего дня, следующего за днем принятия от муниципального заказчика  документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта", обеспечивает направление в адрес  заказчика по факсу  экземпляра  документа "Уведомление о возврате" и не соответствующего требованиям настоящего Регламента документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта" и делает отметку в журнале регистрации  с указанием даты отправки, должности, собственноручной подписи, фамилии и инициалов.

25. При получении от муниципального заказчика документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта" в электронном виде с ЭЦП специалист Отдела в сроки, указанные в пунктах 22 - 24 настоящего Регламента, в порядке, аналогичном установленному в пунктах 22 - 24 настоящего Регламента, осуществляет обработку  документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта" в электронном виде. При этом направление  заказчику документа "Уведомление о возврате" или   документа "Извещение о регистрации" осуществляется в электронном виде с ЭЦП специалиста Отдела.

26. При получении по почте от муниципального заказчика  документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта" ответственный исполнитель в день получения обеспечивает регистрацию  документа "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта" на бумажном носителе и передает их начальнику отдела.

 Начальник отдела в тот же день передает документ "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта" на бумажном носителе специалисту Отдела.

Специалист Отдела в сроки, указанные в пунктах 22 - 24 настоящего Регламента, в порядке, аналогичном установленному в пунктах 22 - 24 настоящего Регламента, осуществляет обработку документа  "Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта"на бумажном носителе, при этом направление заказчику документа "Уведомление о возврате" или  документа "Извещение о регистрации" осуществляется по факсу.

27. Решения должностных лиц Отдела муниципальных закупок Администрации Гурьевского района, принятые в рамках исполнения муниципальной функции по ведению Реестра контрактов, а также их действия или бездействия, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

Приложение N 1

к Административному регламенту

УСЛОВИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ АВТОМАТИЗИРОВАННОЙ ПРОВЕРКИ

ПОКАЗАТЕЛЕЙ ДОКУМЕНТА "СВЕДЕНИЯ О ГОСУДАРСТВЕННОМ

ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОМ КОНТРАКТЕ (ЕГО ИЗМЕНЕНИИ), ЗАКЛЮЧЕННОМ

ГОСУДАРСТВЕННЫМ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ЗАКАЗЧИКОМ"

Указание даты заполнения в заголовочной части документа "Сведения о (его изменении)" в текстовом формате в виде цифрового двузначного числа месяца, буквенного названия месяца на русском языке заглавными или строчными буквами и цифрового четырехзначного числа года;

указание даты заполнения в заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" в кодовой зоне в формате "день, месяц, год" (00.00.0000, например, 28.10.2006);

соответствие даты заполнения в заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" в текстовом формате и в кодовой зоне;

непревышение даты заполнения в заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" даты текущего рабочего дня;

соответствие наименования муниципального заказчика в строке "Наименование заказчика" в заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" полному наименованию муниципального заказчика. 
соответствие кода в кодовой зоне строки "Наименование заказчика" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" коду, присвоенному  муниципальному заказчику.

соответствие идентификационного номера налогоплательщика муниципального заказчика в кодовой зоне строки "ИНН" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" идентификационному номеру налогоплательщика муниципального заказчика , заполненном на основании представленного  заказчиком в Отдел анкеты заказчика для размещения муниципального заказа. 
соответствие кода причины постановки на учет в налоговом органе государственного заказчика в кодовой зоне строки "КПП" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" коду причины постановки на учет в налоговом органе.

 указание в строке "Тип сведений" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" текста "первичные", если представление сведений о контракте муниципальным заказчиком осуществляется в первый раз, или "измененные", если нет;

указание в подстроке "Российская Федерация, субъект Российской Федерации, муниципальное образование" строки "Источник финансирования контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" текста "Российская Федерация";

указание в подстроке "Наименование бюджета" строки "Источник финансирования контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" текста "федеральный бюджет", "бюджет Пенсионного фонда Российской Федерации", "бюджет Федерального фонда обязательного медицинского страхования" или "бюджет Фонда социального страхования Российской Федерации" (неуказание текста возможно только при выполнении условия указания текста в подстроке "Вид внебюджетных средств" строки "Источник финансирования контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)");

указание в кодовой зоне подстроки "Наименование бюджета" строки "Источник финансирования контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" кода 01, 04, 05 или 06 (неуказание кода возможно только при выполнении условия указания соответствующего кода в кодовой зоне подстроки "Вид внебюджетных средств" строки "Источник финансирования контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)");

одновременное заполнение или одновременное незаполнение подстроки "Наименование бюджета" и кодовой зоны подстроки "Наименование бюджета" строки "Источник финансирования контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)";

соответствие текста в подстроке "Наименование бюджета" и кода в кодовой зоне подстроки "Наименование бюджета" строки "Источник финансирования контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)";

указание в подстроке "Вид внебюджетных средств" строки "Источник финансирования контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" текста "внебюджетные средства получателей средств федерального бюджета", "внебюджетные средства Пенсионного фонда Российской Федерации", "внебюджетные средства Федерального фонда обязательного медицинского страхования" или внебюджетные средства Фонда социального страхования Российской Федерации" (неуказание текста возможно только при выполнении условия указания текста в подстроке "Наименование бюджета" строки "Источник финансирования контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)");

указание в кодовой зоне подстроки "Вид внебюджетных средств" строки "Источник финансирования контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" кода 11, 14, 15 или 16 (неуказание кода возможно только при выполнении условия указания соответствующего кода в кодовой зоне подстроки "Наименование бюджета" строки "Источник финансирования контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)");

одновременное заполнение или одновременное незаполнение подстроки "Вид внебюджетных средств" и кодовой зоны подстроки "Вид внебюджетных средств" строки "Источник финансирования контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)";

соответствие текста в подстроке "Вид внебюджетных средств" и кода в кодовой зоне подстроки "Вид внебюджетных средств" строки "Источник финансирования контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)";

указание в строке "Способ размещения заказа" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" текста "открытый конкурс"; "открытый аукцион", "открытый аукцион в электронном виде"; "торги на товарных биржах"; "запрос котировок"; "предварительный отбор и запрос котировок при чрезвычайных ситуациях"; "единственный поставщик (исполнитель, подрядчик)"; "изменение контракта";

указание в кодовой зоне строки "Способ размещения заказа" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" кода 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 или 8;

соответствие текста в строке "Способ размещения заказа" и кода в кодовой зоне строки "Способ размещения заказа" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)";

не указание в кодовой зоне строки "Способ размещения заказа" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" кода 8, если в строке "Тип сведений" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" указано "первичные";

указание в кодовой зоне строки "Дата проведения аукциона (подведения итогов конкурса, итогов запроса котировок или итогов торгов на товарной бирже)" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000), для иных способов размещения заказа кодовая зона строки "Дата проведения аукциона (подведения итогов конкурса, итогов запроса котировок или итогов торгов на товарной бирже)" не заполняется;

непревышение даты в кодовой зоне строки "Дата проведения аукциона (подведения итогов конкурса, итогов запроса котировок или итогов торгов на товарной бирже)" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" даты заполнения в заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" в кодовой зоне;

указание в строке "Реквизиты документа, подтверждающего основание заключения контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" текста;

указание в кодовой зоне строки "Дата заключения контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

непревышение даты в кодовой зоне строки "Дата заключения контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" даты заполнения в заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" в кодовой зоне;

указание в кодовой зоне строки "Номер контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" текста;

наличие в информационной системе соответствующего в части номера реестровой записи документа "Сведения о контракте (его изменении)", если в строке "Тип сведений" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" указано "измененные";

указание в кодовой зоне строки "Цена контракта в рублях" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" нуля, целого положительного числа или дробного положительного числа в формате (0.00);

указание в кодовой зоне строки "Код валюты контракта по ОКВ" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" цифрового кода валюты контракта в соответствии с Общероссийским классификатором валют;

указание в кодовой зоне строки "Срок исполнения контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" даты в формате "месяц, год" (00.0000);

превышение даты в кодовой зоне строки "Срок исполнения контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" даты в кодовой зоне строки "Дата заключения контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)";

указание в кодовой зоне строки "Номер реестровой записи" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" уникального номера реестровой записи, присвоенного Отделом, если в строке "Тип сведений" указано "измененные". Уникальный номер реестровой записи не указывается, если в строке "Тип сведений" указано "первичные";

заполнение раздела I документа "Сведения о контракте (его изменении)" в случае заполнения подстроки "Наименование бюджета" и кодовой зоны подстроки "Наименование бюджета" строки "Источник финансирования контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)";

указание в графе 1 раздела I документа "Сведения о контракте (его изменении)" 20-значного кода бюджетной классификации расходов бюджетов Российской Федерации;

указание в графах 2 - 7 раздела I документа "Сведения о контракте (его изменении)" целого числа или дробного числа в формате (0.00);

указание в графе 8 раздела I документа "Сведения о контракте (его изменении)" кода 1, если в графе 1 раздела I "Сведения о контракте (его изменении)" указан 20-значный код классификации источников внутреннего финансирования дефицита федерального бюджета Российской Федерации, или незаполнения графы 8 раздела I документа "Сведения о контракте (его изменении)" если в графе 1 раздела I документа "Сведения о контракте (его изменении)", указан 20-значный код классификации расходов бюджетов Российской Федерации;

непревышение года, указанного в дате в кодовой зоне строки "Дата заключения контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" первого года оплаты контракта, указанного в разделе I документа "Сведения о контракте (его изменении)";

указание в строке "Итого" раздела I документа "Сведения о контракте (его изменении)" итоговых сумм планируемых платежей на соответствующие годы по всем кодам бюджетной классификации Российской Федерации в виде целого числа или дробного числа в формате (0.00);

заполнение раздела II документа "Сведения о контракте (его изменении)" в случае заполнения подстроки "Вид внебюджетных средств" и кодовой зоны подстроки "Вид внебюджетных средств" строки "Источник финансирования контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)";

указание в графе 1 раздела II документа "Сведения о контракте (его изменении)" 3-значного кода экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации;

непревышение года, указанного в дате в кодовой зоне строки "Дата заключения контракта" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" первого года оплаты контракта, указанного разделе II документа "Сведения о контракте (его изменении)";

указание в графах 2 - 7 раздела II документа "Сведения о контракте (его изменении)" целого числа или дробного числа в формате (0.00);

указание в строке "Итого" раздела II документа "Сведения о контракте (его изменении)" итоговых сумм планируемых платежей на соответствующие годы по всем кодам бюджетной классификации Российской Федерации в виде целого числа или дробного числа в формате (0.00);

равенство числа в кодовой зоне строки "Цена контракта в рублях" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)" и итоговых сумм планируемых платежей на соответствующие годы по всем кодам бюджетной классификации Российской Федерации, указанных в строке "Итого" разделов I и II документа "Сведения о контракте (его изменении)";

указание в графе 1 раздела III документа "Сведения о контракте (его изменении)" целого числа;

указание в графе 2 раздела III документа "Сведения о контракте (его изменении)" текста;

указание в графе 3 раздела III документа "Сведения о контракте (его изменении)" шестизначного кода в соответствии с Общероссийским классификатором продукции или незаполнение указанной графы;

указание в графе 4 раздела III документа "Сведения о контракте (его изменении)" национального кодового буквенного обозначения единицы измерения товаров, поименованных в графе 2 раздела III документа "Сведения о контракте (его изменении)", в соответствии с Общероссийским классификатором единиц измерения или незаполнение указанной графы;

указание в графе 5 раздела III документа "Сведения о контракте (его изменении)" целого числа или дробного числа в формате (0.00) или незаполнение указанной графы;

указание в графе 6 раздела III документа "Сведения о контракте (его изменении)" целого или дробного числа в формате (0.00) или незаполнение указанной графы;

одновременное заполнение или одновременное незаполнение граф 3 - 6 раздела III документа "Сведения о контракте (его изменении)";

указание в графе 7 раздела III документа "Сведения о контракте (его изменении)" целого числа или дробного числа в формате (0.00);

указание в строке "Итого" графы 7 раздела III документа "Сведения о контракте (его изменении)" целого числа или дробного числа в формате (0.00);

равенство числа в строке "Итого" графы 7 и суммы чисел в графе 7 раздела III документа "Сведения о контракте (его изменении)";

равенство числа в строке "Итого" графы 7 раздела III документа "Сведения о контракте (его изменении)" и числа в кодовой зоне строки "Цена контракта в рублях" заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)";

указание в графе 1 раздела IV документа "Сведения о контракте (его изменении)" целого числа;

указание в графе 2 раздела IV документа "Сведения о контракте (его изменении)" текста;

указание в графе 3 раздела IV документа "Сведения о контракте (его изменении)" краткого или полного наименования страны на русском языке заглавными или строчными буквами в соответствии с Общероссийским классификатором стран мира;

указание в графе 4 раздела IV документа "Сведения о контракте (его изменении)" цифрового кода страны в соответствии с Общероссийским классификатором стран мира;

соответствие графы 3 и графы 4 раздела IV документа "Сведения о контракте (его изменении)";

указание в графе 5 раздела IV документа "Сведения о контракте (его изменении)" текста;

указание в графе 6 раздела IV документа "Сведения о контракте (его изменении)" целого числа;

указание в графе 7 раздела IV документа "Сведения о контракте (его изменении)" целого числа или незаполнение графы 7 раздела IV документа "Сведения о контракте (его изменении)";

указание в графе 8 раздела IV документа "Сведения о контракте (его изменении)" числа 1, 2 или 3 или незаполнение графы 8 раздела IV документа "Сведения о контракте (его изменении)";

указание в строке "Руководитель" документа "Сведения о контракте (его изменении)" текста;

указание даты подписания документа "Сведения о контракте (его изменении)" не ранее даты, указанной в заголовочной части документа "Сведения о контракте (его изменении)".

Приложение N 2
к Административному регламенту

УСЛОВИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ АВТОМАТИЗИРОВАННОЙ ПРОВЕРКИ

ПОКАЗАТЕЛЕЙ ДОКУМЕНТА "СВЕДЕНИЯ ОБ ИСПОЛНЕНИИ

(О ПРЕКРАЩЕНИИ ДЕЙСТВИЯ) ГОСУДАРСТВЕННОГО

ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА"

Указание даты заполнения в заголовочной части документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" в текстовом формате в виде цифрового двузначного числа месяца, буквенного названия месяца на русском языке заглавными или строчными буквами и цифрового четырехзначного числа года;

указание даты заполнения в заголовочной части документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" в кодовой зоне в формате "день, месяц, год" (00.00.0000, например, 28.10.2006);

соответствие даты заполнения в заголовочной части документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" в текстовом формате и в кодовой зоне;

непревышение даты заполнения в заголовочной части документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" даты текущего рабочего дня;

соответствие наименования муниципального заказчика в строке "Наименование заказчика" в заголовочной части документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" полному наименованию о заказчика; 
соответствие кода в кодовой зоне строки "Наименование заказчика" заголовочной части документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" коду, присвоенному муниципальному заказчику ;

соответствие идентификационного номера налогоплательщика муниципального заказчика в кодовой зоне строки "ИНН" заголовочной части документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" идентификационному номеру налогоплательщика муниципального  заказчика;

соответствие кода причины постановки на учет в налоговом органе государственного заказчика в кодовой зоне строки "КПП" заголовочной части документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" коду причины постановки на учет в налоговом органе ;

указание в кодовой зоне строки "Дата заключения контракта" заголовочной части документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

непревышение даты в кодовой зоне строки "Дата заключения контракта" заголовочной части документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" даты заполнения в заголовочной части документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" в кодовой зоне;

указание в кодовой зоне строки "Номер контракта" заголовочной части документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" текста;

наличие в информационной системе соответствующего в части номера реестровой записи документа "Сведения о контракте (его изменении)";

указание в графе 1 раздела I документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

непревышение даты в графе 1 раздела I документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" даты заполнения в заголовочной части документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" в кодовой зоне;

указание в графе 1 раздела II документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" целого числа или дробного числа в формате (0.00);

указание в графе 2 раздела II документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия)" даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000) или незаполнение указанной графы;

непревышение даты в графе 2 раздела II документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" даты заполнения в заголовочной части документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" в кодовой зоне;

указание в графе 3 раздела II документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия)" текста;

указание показателей или в разделе I или в разделе II документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" (одновременное заполнение раздела I и раздела II не допускается);

указание в строке "Руководитель" документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" текста;

указание даты подписания документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта" не ранее даты, указанной в заголовочной части документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта".

