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ПОЛОЖЕНИЕ
Об отделе муниципальных закупок Администрации Гурьевского района
1. Общие положения

1.1. Отдел муниципальных закупок является структурным подразделением Администрации Гурьевского района, осуществляющим функцию уполномоченного органа по размещению заказов для муниципальных нужд Гурьевского района. 

1.2. Основной целью отдела является совершенствование деятельности органов  местного самоуправления в сфере размещения заказов, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов, эффективность использования средств бюджетов и внебюджетных источников финансирования, оптимизация системы муниципальных закупок Гурьевского района.
1.3. В своей деятельности отдел муниципальных закупок  руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 94-ФЗ от 21.07.2005 года «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»,  Федеральным закон №147-ФЗ от 17.09.1995 "О естественных монополиях",  Федеральным законом №135-ФЗ от 26.07.2006 "О защите конкуренции", Федеральным законом № 1-ФЗ от 13.12.2001 "Об электронной цифровой подписи", Федеральным законом № 117-ФЗ от 23.06.1999 «О защите конкуренции на рынке финансовых услуг» (в ред. Федеральных законов от 30.12.2001 № 196-ФЗ, от 02.02.2006 № 19-ФЗ), иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и правовыми актами  Гурьевского районного Совета народных депутатов и Администрации Гурьевского района, настоящим Положением.
1.4. Начальник отдела подчиняется заместителю Главы Гурьевского района по экономике и финансам.

Назначение на должность, а также освобождение от должности начальника и других работников отдела осуществляется на основании распоряжения Главы района.

1.5. Начальник и работники  отдела выполняют свои  обязанности в соответствии с должностными инструкциями, которые утверждаются Главой района. 

2. Направление деятельности
2.1. Разработка документации по проведению торгов согласно Федеральному закону  № 94-ФЗ от 21.07.2005 года «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
2.2. Информационное обеспечение торгов, размещение на официальном сайте  и опубликование в официальном печатном издании информации о размещении заказов в объёме, порядке и в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации;

2.3.  Организация и проведение процедур размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд  Гурьевского района в соответствии с  законодательством;   

2.4. Ведение реестра муниципальных закупок;
2.5. Регистрация муниципальных контрактов в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации;

2.6. Ведение реестра муниципальных контрактов заключённых по итогам размещения заказов, в соответствии с  законодательством;

2.7. Обеспечение автоматизации и информационно-аналитической поддержки организации процессов размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Гурьевского района, а также создания единого информационного пространства;
2.8. Рассмотрение писем, жалоб, заявлений и предложений по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

2.9. Формирование прогнозов объёмов продукции, закупаемой для  муниципальных нужд;
2.10. Составление статистической отчетности по форме № 1-торги;
2.11. Проведение проверок соблюдения процедуры торгов по размещению заказов муниципальными заказчиками;
2.12. Разработка мероприятий по оптимизации муниципальных закупок.
2.13. Оказание организационной и методической помощи муниципальным учреждениям Гурьевского района  по вопросам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.
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